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|. DEFINOVANIE POJMOV

UVOD

Centrum vedecko-technickych informacii SR (byvaly UIPS) v spolupraci s odborom Skolské
vypoctove stredisko Bratislava pripravilo produkt na spracovanie Statistického vykazu
o strediskach odbornej praxe Skol (MSVVM SR) 27-01 pomocou internetovej aplikacie.

Tymto krokom sa sidasne napiiia poziadavka Statistického tradu SR realizovat’ §tatistické
zistovanie prostrednictvom elektronického vykaznictva.

Vzhl'adom k tomu, Ze uspech spracovania komplexného Statistického vykazu za celé regionalne
Skolstvo zavisi od kvalitného spracovania vykazu v kazdom Skolskom zariadeni, dovol'ujeme si
Vs poziadat’ 0 dosledné a zodpovedné vykazovanie pozadovanych tidajov.

DEFINOVANIE POIMOV

Pre jednoduchsiu orientaciu v prirucke a pre Gispesnu pracu s internetovou aplikéciou je potrebné
si zadefinovat’ délezité pojmy, ktoré sa budu opakovat’ v priebehu spracovavania udajov:

Vykaz — Statisticky vykaz o strediskach odbornej praxe (SOP) Skol (MSVVM SR) 27-01.

Formular — obrazovka internetovej aplikdcie, do ktorej sa zadavaji poZadované udaje do
prislusnych oddielov vykazu Skol (MSVVM SR) 27-01.

Protokol — tlacovy vystup zo zapisanych udajov vo forme vykazu, t.j. vykaz 0 strediskach
odbornej praxe Skol (MSVVM SR) 27-01.

. KTO PREDKLADA VYKAZ

Spravodajskou jednotkou vykazu su vsetky strediska odbornej praxe (SOP) — kod Skolského
zariadenia 317.

Vykaz predklada spravodajska jednotka do 3.10.2025 tizemne prislusnému Regiondlnemu
uradu skolskej spravy (RUSS).

Statistické zist'ovanie sa vykondva pomocou internetovej aplikacie, ktora umoziiuje:

- zapisanie udajov do Formulara a kontrolu spravnosti zapisanych udajov,

- tla¢ vykazu - vystup vo forme vykazu spolu s opisom zapisanych udajov. Aplikacia tento
vystup eviduje ako protokol s nahodne vygenerovanym 10-12 miestnym alfanumerickym kodom
(kod protokolu).



1. KTO ZAPISUJE UDAJE A AKYM SPOSOBOM

Zapis udajov (Statistické zistovanie) o strediskdch odbornej praxe sa realizuje vyplnenim
Formulara (zapisanim udajov) prostrednictvom internetovej aplikacie.

Jednotlivé oddiely Formulara st zostavené tak, aby zabezpecili podrobnejSie Statistické
zistovanie za kazd spravodajska jednotku v stlade s potrebami Statistického uradu SR
a Ministerstva Skolstva SR pre regionalne $kolstvo. Obsahova napln jednotlivych oddielov
Formulara je popisana a vysvetlena v Metodickom pokyne k vyplneniu Formulara.

Formular vypliiia:

kazd¢ stredisko odbornej praxe — kod skolského zariadenia 317.

V. AKO POSTUPUJE STREDISKO ODBORNEJ PRAXE PRI ZAPISOVANI
UDAJOV DO FORMULARA

SOP zapisuje tdaje priamo pomocou internetovej aplikacie. Aplikacia sa spusta z prehliadaca
internetovych stranok.

Odporucame pouzivat prehliadac internetovych stranok Internet Explorer verzie 6 a vyssSej,
alebo Mozilla Firefox.

V pripade, ze SOP nemd moznost’ pripojit’ sa do siete internet a odoslat’ idaje pomocou
internetovej aplikacie, moZze tak urobit’ na 'ubovol'nom pocitaci pripojenom k internetu (napr. na
pocitaci inej Skoly/Skolského zariadenia, alebo na T'ubovolnom pocita¢i pripojenom do siete
internet). Pokial’ takuto moznost” SOP nemd, méze poziadat’ o technickil pomoc (o poskytnutie
pristupu na pocita¢ pripojeny k internetu na nevyhnutny &as) tizemne prisluiné Skolské
vypodtové stredisko (SVS) alebo RUSS. Uvedent pomoc je potrebné vopred telefonicky alebo
osobne dohodnut’ s prislusnym SVS, resp. s RUSS (pozri kapitolu V1. Kontakty).

A. Spustenie internetovej aplikacie

V prehliadadi internetovych stranok (napr. Internet Explorer) zadajte do adresného riadku adresu
www.v27.vykazy.sk, ¢im sa dostanete na uvitaciu stranku Statneho Statistického vykazu o
stredisku odbornej praxe (SOP) Skol (MSVVM SR) 27-01 (dalej len vykaz), na ktorej je
potrebné potvrdit’ tlacidlo .



http://www.v27.vykazy.sk/

B. InStrukcie na spravne vyplnenie Formulara pre strediska odbornej praxe

1. Vyber subjektu

Kliknite na tla¢idlo [Stredisko odbornej praxe|

2. Zadanie ICO

Zadajte ICO Vasho strediska a kliknite na tlacidlo Pokraovat] Prejdete na stranku, kde si
overite svoje identifikaéné udaje.

Ak zadéate nespravne ICO, aplikacia ohlasi oznamenie , Neexistuje SOP s danym ICO*.
Pokracujte opatovnym zadanim spravnej hodnoty ICO a potvrdenim.

Ak nepoznate svoje ICO, mézete pouzit tlagidlo . Na stranke sa Vam zobrazi
zoznam stredisk v abecednom poradi podl'a nazvu. Zoznam stredisk obsahuje tieto identifikacné
udaje: ICO, nazov, ulica, obec, PSC. Kliknutim na niektory z tychto identifikatorov v hlavicke
zoznamu sa zoznam stredisk abecedne zoradi podl'a Vami vybraného pola.

Okrem toho na stranke je moznost’ hl'adat’ strediska podl'a Vami zvoleného kl'ic¢ového
slova. Do policka Zadajte hl'adané slovo, napiSete slovo, alebo jeho Cast’ a pouzijete tlacidlo
[Hradat]. Zobrazi sa Vam zoznam stredisk s tolkymi strediskami, v kolkych sa v identifikatnej
Casti nachadza zadané slovo.

Ak je zadavané ICO spravne a aj napriek tomu aplikicia hlasi oznam o chybe, znamena to, Ze
ICO sa nenachadza v Registri $kolskych zariadeni. Problém prosim ozndmte pracovnicke Centra
vedecko-technickych informacii SR v Bratislave — Ing. Brevenikovej (d’alej len CVTI). Kontakt
na CVTI ziskate po kliknuti na ikonu Kontakty v dolnej €asti obrazovky.

3. Overenie spravnosti identifika¢nych udajov strediska

Po uspesnom zadani hodnoty ICO prejdete na stranku Zaddvanie iidajov — stredisko odbornej
praxe, kde st zobrazené hlavné identifikaéné udaje strediska: ICO, nazov, ulica, obec, PSC.

(V aplikacii a pomocnych materialoch sa pouziva skrateny nazov strediska, nakol’ko Gplny nazov
znizuje prehl'adnost’ poskytovanych informacii na obrazovke.)

VSetky tieto udaje prekontrolujte. V pripade spravnosti tdajov pokracujte dalej tlacidlom

Pokracovat].

V pripade, e ste zadali ICO inej organizacie, zmefite zadané ICO tlagidlom [Zadat iny kod.
ZatlaCenim tohto tla¢idla sa vratite na stranku, kde zadate nového ICO.

V pripade, ze pri overeni identifikatnych udajov strediska zistite nezrovnalosti (nespravne
uvedeny nazov, adresa), kontaktujte pracovnikov CVTI.



4. Zadavanie udajov pre jednotlivé oddiely

Na tejto stranke st jednotlivé oddiely. Na to, aby mohol byt protokol odoslany musite vyplnit’
vSetky oddiely, ktoré aplikacia zobrazuje (L., I1., 111.)

J Vyber oddielu - stlacte tlacidlo , prejdete do formulara na zapis udajov. Do
Formulara zapiSte vSetky potrebné udaje. Medzi jednotlivymi poliami je mozné sa pohybovat’
Tabelatorom alebo preklikniit’ mysSou, nejde to Enterom, ten ma funkciu potvrdenia. Po zapisani
udajov zatlacte tlacidlo . Ak su niektoré zo zapisanych tdajov nespravne, aplikacia Vas
na to upozorni. Chyby musite odstranit’ spravnym prepisanim udajov, inak Vam aplikécia
nedovoli ukonc¢it’ zapis udajov.

po zadani tlacidla

V oddieloch su zelené polia — s suctové, nenahravate ich. Aplikacia ich za Vas spocita a doplni

Konirold
AK Vs po preratani aplikacia upozorni, Ze mate v oddiele viac chyb, moézete pouzit’ tlac¢idlo

a nahrat’ cely oddiel opat’. Pri vi¢Som pocte chyb je to vyhodnejsie, ako opravovat

uz zapisané udaje.

Po zadani tlacidla sa popis chyby zobrazi pod nespravne zapisanym polickom.

Pre opravu hodnoty musite do opravované¢ho policka kliknit' mySou. Ak su vSetky zapisané

udaje spravne, zapis dokoncite tla¢idlom \Dokonéit’ zadévanie\

Po spravnom zapisani udajov za konkrétny oddiel sa uz zapisany oddiel vyznaci zelenou farbou
v,

Ak chyby neopravite a oddiel opustite pomocou tlacitka Spat’ v dolnej Casti obrazovky, uz
zapisany oddiel sa vyznaci Cervenou farbou.

Postup opakujte az do spravneho zapisania vsetkych oddielov.

5. Vytvorenie protokolu

Po zapisani vSetkych oddielov stlacenim tlacidla , prebehne zaverecna kontrola na
zapis vSetkych oddielov a az potom pristupite k tvorbe protokolu . Vypliite udaje o osobe, ktora
data zapisala a stladenim tlacidla Mytvorit protokol| sa vietky udaje zapi§u na server, zobrazi sa
okno s vytvorenym protokolom s vygenerovanym kédom (tlacovy vystup vykazu). Zobrazi sa
Vam aj okno pre tla¢, kde si mozete volit’ tla¢iaren, rozsah stran, pocet kopii a nastavenie strany.
Sta¢i pouzit' papier formdtu A4, orientaciu strany na vysku (portrait). Presah jednotlivych
oddielov cez koniec strany a ich pokracovanie na d’al$ej nie je na zavadu.

Potrebujete tla¢ troch kopii protokolu:
- 1-x pre SOP
- 2-X pre Regionalny trad skolskej spravy

Upozornenie:
Ak mate zaujem archivovat’ protokol v elektronickej forme, postupujte ako pri ukladani

I'ubovolnej stranky zobrazenej internetovym prehliadacom. To znamena, pocas zobrazenia
protokolu na obrazovke (najlepSie po vytlaceni) vyberte vV menu prehliadaca polozku Subor



(File) — Ulozit’ (stranku) ako... (Save (page) as...) aV zavislosti od prehliadac¢a zvol'te vhodny
webovy format (Internet Explorer — webova stranka uplna alebo webovy archiv, Mozilla -
webova stranka iplna alebo webovy archiv + zadat’ nazov bez koncovky (ulozi ako htm)).

Po vytlaceni protokolu aplikaciu ukonéite! Ukoncenie aplikacie vykonate v okne Internet
Explorer tlacidlom ¥ (nachadza sa vpravo hore).

6. Odoslanie protokolu

Vytlaceny, opeciatkovany a podpisany protokol (vykaz skodom protokolu) doructe do
3.10.2025 prisluSnému Regionalnemu tradu Skolskej spravy.

7. Oprava udajov

Ak ste uz vytvorili protokol a potrebujete este vykonat’ akukol'vek opravu v zapisanych udajoch,
mate moznost’ vyberu:

- opétovne zapisat’ vSetky udaje a vytvorit’ novy protokol s novym kédom,

- ulah¢it’ si pracu a naditat’ idaje z Uz vytvoreného protokolu a opravit’ len konkrétne
hodnoty. V tomto pripade na stranke Zapis uidajov za SOP do pola ,.kdd protokolu® napiste kod
Vasho protokolu, ktory chcete opravovat’ a stlacte tlacidlo . Obnovi sa stranka
S jednotlivymi oddielmi vykazu a S povodne zapisanymi udajmi. V tidajoch moézete vykonat
potrebni opravu, alebo ich mdzete 'ubovol'ne upravovat. Postupujte pritom podla pokynov
uvedenych v bodoch 4 az 6. Po zapisani udajov na server aplikacia vytvori novy protokol
s novym kodom.

Upozornenie:
Po kazdej oprave uz zapisanych tudajov (bez ohl'adu na to, ¢i tidaje zapisujete odznova, alebo ste

vyuzili moznost’ predvyplnenia), aplikacia po stlateni tlacidla Vytvorenie protokolu| vytvori
vzdy novy protokol s novym kédom . Takychto protokolov s réznymi kodmi mozete vytvarat
podl'a potreby; rozhodujtci je vSak ten protokol, ktory podpisany a opeciatkovany dorudite
uzemne prislusnému Obvodnému tradu Vv sidle kraja. Ak robite zmenu po doruceni protokolu
Obvodnému uradu, potom mu pisomne oznamte zruSenie nespravneho protokolu a nahlaste mu
spravny kod protokolu!!!

V. AKO POSTUPUJE RUSS PRI PREBERANI PROTOKOLOV

Preberanie protokolov vykonédva Regionalny tirad $kolskej spravy. RUSS prebera protokoly
za strediskd odbornej praxe vo svojej posobnosti.

Protokoly prebera priamo pomocou internetovej aplikacie zadanim ,,koédu protokolu®. Aplikacia
sa spusta z prehliadaca internetovych stranok.



Odport¢ame pouzivat' prehliada¢ internetovych stranok Internet Explorer verzie 6 a vyssej,
alebo Mozilla Firefox.

A Spustenie internetovej aplikacie

V prehliadaci internetovych stranok (napr. Internet Explorer) zadajte do adresného riadku adresu
www.v27.vykazy.sk, ¢im sa dostanete na uvitaciu stranku S$tatneho Statistického vykazu 0
stredisku odbornej praxe (SOP) Skol (MSVVM SR) 27-01 (dalej len vykaz), na ktorej je
potrebné potvrdit’ tlacidlo

B InStrukcie na spravne preberanie protokolov pre Regionalne trady
Skolskej spravy

1. Vyber subjektu

Kliknite na tlagidlo Regiondlny urad §kolskej spravy|

2. Zadanie mena a hesla

Zadajte meno a heslo Vasho RUSS a kliknite na tlagidlo @ Prejdete na stranku, kde mozete
pracovat’ s preberanymi protokolmi .

Ak zadate nespravne meno alebo heslo aplikacia oznami ,,Zadané meno alebo heslo nebolo
spravne ““. Pokracujte opdtovnym zadanim mena a hesla VaSho RUSS a potvrdenim.

3. Preberanie protokolov, tvorba a tla¢ protokolu Regionalneho tiradu $kolskej spravy

Kazdy vytvoreny protokol ma aplikaciou prideleny kod — nahodne vygenerovany 10-12 miestny
alfanumericky ,,kod protokolu*.

Zadanie koédov protokolov za SOP

Zadajte kody preberanych protokolov do vstupného pola Zadajte kody protokolov SOP na
prebratie a potvrd’te tlacidlom . Ak zadate zIy kod protokolu, aplikacia ohlasi chybu ,,Taky
protokol neexistuje.*.

V tabul’ke Zoznam prebratych protokolov sa postupne zobrazuju strediska, za ktoré ste prebrali
protokol. Zoznam je zoradeny podla ICO. Pri kazdom jednotlivom protokole je moznost
Odobrat’ protokol|. Toto pouZijete v pripade, Ze po prebrani protokolu za stredisko Vam neskor
zariadenie doru¢i d’alsi(opraveny) protokol.

Az po prebrati vSetkych protokolov vytvorte protokol za Regionalny urad Skolskej spravy
pomocou tlatidla Mytvor protokol RUSS|. Nasledne vyplitte udaje o zadavatelovi a potvrd'te
(dokongite) stlagenim tlacidla [Dokongi vytvorenie protokolu RUSS|. Vietky udaje sa zapisu na
server, zobrazi sa okno s vytvorenym protokolom (tlacovy vystup sumarneho vykazu za
Regionalny trad skolskej spravy).



http://www.v27.vykazy.sk/

Zobrazi sa Vam aj okno pre tla¢, kde si moZete volit' tlaciaren, rozsah stran, pocet kopii
a nastavenie strany. Presah jednotlivych oddielov cez koniec strany a ich pokracovanie na d’alSej
nie je na zavadu.

Tla¢ protokolu vykonajte v dvoch vyhotoveniach:

1-x pre RUSS

1-x pre CVTI SR.

Po vytla¢eni mdzete aplikaciu zatvorit’ a podpisany a opeciatkovany protokol doructe CVTI SR
V termine do 3.11.2025.

Upozornenie:
Dokial’ nemate prebraté protokoly vsetkych zariadeni, nevytvarajte protokol za RUSS ! Pri

opatovnom prihlasovani sa do aplikacie bude v tabul’ke Zoznam prebratych protokolov vzdy
zapamadtany posledny stav — vSetky protokoly, ktoré ste dovtedy prebrali.

4. Opravy Vv preberani protokolov

Kazda oprava v preberani protokolov (napr. stredisko zaSle novy protokol aj niekolkokrat po
sebe) sa vykona v dvoch resp. troch krokoch :

V tabulke Zoznam prebratych protokolov st zobrazené strediska, za ktoré¢ je prevzaty protokol
s moznost'ou (Odobrat’ protokol |, tu stary nespravny protokol odoberiete a kod nového spravneho
protokolu zadate do vstupného pola Zadajte kddy protokolov SOP na prebratie a potvrdite
tla¢idlom :

Ak myslite, Zze zoznam protokolov je uz definitivny, pristupte ku tretiemu kroku — vytvoreniu
protokolu za Regionalny urad Skolskej spravy.




VI. ADMINISTRACIA PROTOKOLOV

Administracia zberu udajov

SOP

Zapisuje pomocou internetu Udaje do formulara

(Protokol zariadenia)

Odosle Udaje na server, vytlaéi protokol
s pridelenym kédom (vykaz Skol (MSVVM SR)
27-01) 3x a 2 kopie doru€i s odtlackom peciatky
a podpisom Regionalnemu uradu Skolskej
Spravy.

RUSS

e priebezne prebera protokoly z jednotlivych stredisk

e zada na server kddy tychto protokolov

o odosle Gdaje na server, vytlaéi protokoly RUSS s kddom — sumarne vykazy
Skol (MVVM SR) 27 -01 (2%)

protokoly za RUSS opeéiatkuje, podpiSe a 1 kopiu zasle CVTI SR

(Protokol RUSS)
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VII.

KONTAKTY

1. Konzultacie tykajiice sa internetovej aplikacie Skol (MSVVM SR) 27-01

CVTI SR - SVS Bratislava
FrantiSek Putera
frantisek.putera@svsba.sk
02/692 95 502

2. Konzultacie tykajuce sa metodickej pomoci k vykazu Skol (MSVVM SR) 27-01

RUSS Bratislava

Mgr. Tomas Lietavec
tomas.lietavec@russ-ba.sk
02/322 26 221

RUSS Trnava

Ing. Martin KrivoSik
martin.krivosik@russ-tt.sk
033/3226 502

RUSS Trenéin

Mgr. 1zabela Kamenska
izabela.kamenska@russ-tn.sk
032/3226 802

RUSS Nitra

Bc. Alena Vravkova
alena.vravkova@russ-nr.sk
037/3226 402
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RUSS Zilina
Ing. Jan Polak
jan.polak@russ-za.sk

041/3226 705

RUSS Banska Bystrica
Mgr. Eva Licha
eva.licha@russ-bb.sk
048/3226 304

RUSS Presov

Bc. Natalia Prochazkova
natalia.prochazkova@russ-po.sk
051/3226 904

RUSS Kosice

Mgr. Klaudia Miklodova
klaudia.miklodova@russ-ke.sk
055/3226 605
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3. Kontakty na zamestnancov RUSS - kozultacie k Registru stredisk odbornej praxe

RUSS Bratislava

Mgr. Tomas Lietavec
tomas.lietavec@russ-ba.sk
02/322 26 221

RUSS Trnava

Ing. Martin KrivoSik
martin.krivosik@russ-tt.sk
033/3226 502

RUSS Trenéin

Mgr. Izabela Kamenska
izabela.kamenska@russ-tn.sk
032/3226 802

RUSS Nitra

Bc. Alena Vravkova
alena.vravkova@russ-nr.sk
037/3226 402

RUSS Zilina
Ing. Jan Polak
jan.polak@russ-za.sk

041/3226 705

RUSS Banska Bystrica
Mgr. Eva Licha
eva.licha@russ-bb.sk
048/3226 304

RUSS Presov

Mgr. Milo$§ Krizan
milos.krizan@russ-po.sk
051/3226 905, 0915/837 880

RUSS Kosice

Mgr. Klaudia Miklodova
klaudia.miklodova@russ-ke.sk
055/3226 605

4. Kontakty na zamestnancov CVTI SR — konzultacie ostatné

Ing. Helena Brevenikova
helena.brevenikova@ cvtisr.sk
02/692 95 625
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